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Introduccién

El adagio “una imagen vale mas que mil palabras” puede servir de marco iniciatico para
introducir el paradigma electrénico que es la “realidad virtual”. Pero sélo introducirlo, porque
ahora una imagen sin palabras que la describan, no tiene el mismo valor que antario, y no
sélo eso, sino que las mismas palabras se han tenido que volver imagenes para ser divulga-
das. Eso ha ocurrido con el patrimonio bibliografico y documental, que ha permanecido
escondido y ha evolucionado a la zaga de otros patrimonios como el arquitecténico y el
museistico y el fotogréafico. La gran difusion social del patrimonio cultural y su explotacion
como recurso economico en las industrias culturales se ha limitado al conocimiento de los
dos ultimos, hasta que el impacto de la llamada sociedad de la informacién se ha introduci-
do en el mundo de los archivos, las bibliotecas y los centros de documentacion. Nadie puede
dudar que los archivos, las bibliotecas y los centros y redes de documentacién se han abier-
to a la dinamica de las tecnologias de la informacién, y se han convertido en el universo natu-
ral para la gestién del conocimiento. Todo esto ha conlievado un cambio en los sistemas de
trabajo, una nueva definicion de documento, una nueva gestion de la informacién y una
intensificacién del intercambio y acceso a la documentacion.

La sociedad actual tiene que hacer frente a unas necesidades de informacién cada vez
mas considerables. La informaciéon como soporte de transmision de conocimientos es fun-
damental para la humanidad, para su desarrollo y para lograr sus expectativas de futuro: no
se encuentra aislada como tal dentro de la sociedad, sino que esta intimamente vinculada a
su entorno social y econémico. La llamada explosién de fa informacién — como se denomina
a veces a este enorme crecimiento de necesidades de informacién y a la mayor disponibili-
dad de este recurso — puede conducir, si no se ponen los medios para evitarlo, a una polu-
cién informativa, como ha sefalado Adoraciéon de Miguel. Pero para no caer ni llegar a ello,
a la informacién hay que pedirle determinadas caracteristicas para que sea el recurso que
todos consideramos tan preciado y cumpla asi su objetivo inherente de informar.

En realidad, la comunicacién humana directa depende del tiempo y del espacio. Para que
se inscriba en el tiempo, es preciso que deje una huefla que se registre en un soporte mate-
rial: libro, imagen, fotografia, disco, etc., o sea, en un documento. Seleccionar la enorme
masa de funciones, los elementos de conocimiento, suministrarlo a toda persona que lo
requiera, conservarlo sin alteracién y actualizarlos permanentemente, son los objetivos que
corresponden a las actividades de documentacidn y esta actividad se centra fundamental-
mente en los profesionales modernos llamados en la actualidad: especialistas en informacion
y documentacion.

La informacién esta presente en la vida diaria. Mientras mas y mejor acceso se tenga a
la informacién mas riqueza espiritual tendra el ciudadano en valores culturales, emocionales
y personales. No sélo la informacion textual es patrimonio de la llamada explosion informa-
tiva, lo es también la informacion visual, la iconografica, la fotografia. Esta dftima, nos brin-
da una visién de un entorno cada vez mas cambiante y mas sometido a la transformacion

247



Propuesta de un modelo de descripcidn documental...

por la mano del hombre. La tectura de una imagen, nos posibilita informarnos sobre valores
culturales del pasado y del presente.

Consciente de que la imagen contribuye a enriquecer la comunicacién, esta llama-
da a transformarnos la visién que tenemos del mundo por el incalculable valor que
como documento social tiene. La fotografia forma parte de nuestra vida cotidiana y se
ha incorporado de tal manera en nuestra sociedad que topamos con ella en cualqguier
rincébn de nuestra existencia presidiendo todos los acontecimientos tanto publicos
comao privados.

En este trabajo, se propone un modelo de descripcion documental para rentabilizar
y gestionar de manera eficiente, los recursos fotograficos del Centro de Estudio,
Conservacion y Divulgacion de la Imagen perteneciente al Distrito Municipal de
Vicalvaro del Ayuntamiento de Madrid. El servicio, disefiado metodolégicamente con
caracteristica similar a la gestién de documentos de archivo, esta dirigido a estudian-
tes, profesores, maestros y ciudadanos en general, con el fin de vincularlos con mas
arraigo al entorno urbanc y medio ambiental mediante la informacidn iconogréfica para
enriguecer su nivel de informacién y mejorar el proceso del aprendizaje.

Objetivo

1-Proponer un sistema de clasificacion y codificacién de las imagenes fijas pertenecien-
tes al Centro de Estudio, Conservacion y Divulgacién de la Imagen de la Junta Municipai de
Vicalvaro del Ayuntamiento de Madrid.

Hip6tesis de trabajo

El disefio y |la gestion de los recursos fotograficos de la Junta Municipal de Vicélvaro
perteneciente a su patrimonio bibliografico y documental parte de un proceso de digi-
talizacion de las imagenes. Este proceso de transformacién del soporte papel al sopor-
te digital, servira de marco de referencia para estudiar aspectos relacionados con la
conversién y el almacenamiento de los documentos y su manipulacion en el entorno
digital.

El adelanto que supone iniciar un proceso de digitalizacion de documentos se mani-
fiesta en dos propositos sustanciales:

1. LLa preservacién y conservacion de los documentos.
2. La difusién y accesibilidad de los documentos.

La intencion de este trabajo es centrarse exclusivamente en el segundo aspecto.
Por ello el desarrollo de los argumentos de este estudio se fijaran en aquellos elemen-
tos de la digitalizacién que tienen que ver con la recuperacion y la difusién de la docu-
mentacién digitalizada, esto es, basicamente, el sistema de consulta.

Medios

Los medios empleados han sido varios, y variada ha sido también su utilizacion.
1. Recopilacion de las imagenes cedidas por el Ayuntarmiento.
2. Consulta y registro de varios términos tomados del listado de términos que utiliza la
red de bibliotecas de! SCIC.
3. Consulta bibliografica de normas de gestién de documentos de archivo.
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Método

En todo sistema de almacenamiento digital de iméagenes cabe distinguir dos procesos
fundamentales: el proceso de digitalizacién y almacenamiento y el proceso de consulta.
Como ya se ha indicado anteriormente, serian especificamente el proceso de consulta y el
formato de visualizacion de resultados, los elementos que interesan en nuestro caso.

Uno de los problemas mas acuciantes para los archivos, hoy en dia, es establecer unas
pautas de descripcion normalizada. El ICA ya ha propuesto, como normas marco, ISAD(G) e
ISAAR(CPF), pero faltan adn unas pautas uniformes, a nivel internacional, para la automati-
zacion de los procesos de descripcion. Sin ellas, no resultaria posible el intercambio de infor-
macion entre archivos y, en consecuencia, la informatizacién de la descripcion seria trabajo
baldio. De las muchas propuestas que se estan llevando a cabo, la presente es otra mas, de
la que esperamos nazcan sugerencias, criticas y discusién, en beneficio de este futuro for-
mato de descripcion archivistica automatizada, imprescindible en el entorno de comunica-
cion global en el que todos, también los archiveros, se mueven hoy en dia.

La presente propuesta de formato toma como base las normas ISAD(G) e ISAAR(CPF),
respetando el principio de “defensa moral de los archivos”. Para elaborar los sucesivos
borradores se han utilizado la norma ISO 2709:1981, los formatos UNIMARC para descrip-
cion bibliogréfica y autoridades, el formato USMARC, tal y como ha sido propuesto por la
Society of American Archivists; y, de manera especial, el formato IBERMARC, de donde
toma, hasta donde es posible, toda la informacién referente a campos, subcampos e indica-
dores, con las oportunas modificaciones, habida cuenta del diferente tratamiento que recibe
el documento bibliogréfico y el archivistico.

Desarrollo y condiciones técnicas particulares
1- La produccién indiscriminada de imagenes fotograficas

Si analizamos este epigrafe con exactitud, nos dariamos cuenta que tanto personas, ins-
tituciones, fundaciones u organismos publicos etc. , producen imagenes constantemente en
su actividad diaria. Actos publicos, intervenciones de politicos, festejos populares y cuanta
actividad de ocio se realice, siempre son plasmados por la camara de un intrépido fotogra-
fo aficionado o un profesional. En el mundo, la cantidad de imagenes creadas hay que con-
tarlas por millones. Segun algunas estadisticas, cada un minuto en el mundo se producen
alrededor de un millén de fotografias. De estas imagenes, sélo un 2 %, se le da un verdade-
ro valor cientifico y artistico. El resto de las producidas, permaneceran en el olvido en algun
fondo de archivo o algun album de caracter familiar.

2- Normas para gestionar fondos fotograficos

La creciente incorporacién de la imagen fotografica en la sociedad y la importancia que
esta ha ido alcanzando con el tiempo como documento cientifico con un alto valor social, ha
hecho posible que tanto archivos, bibliotecas, centros de informacién y documentacion,
museos y personas, incorporen en la gestién de su informacion a la fotografia. Dado este
fenébmeno, muchas instituciones informativas carecen de unas normas unificadas y estanda-
rizadas para la descripcion de sus fondos. Pese que hay algunas normas internacionales que
explicaremos mas adelante, cada cual gestiona teniendo en cuenta las caracteristicas de
sus fondos y el interés de sus estrategias de trabajo.
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Algunos puntos en comun de la regla ISAD (G) y la propuesta de descripcion documental
utilizada por la Fototeca de la Junta Municipal de Vicalvaro

- Descripcion de lo general a lo especifico

Objetivo: Representar el contexto y la estructura jerarquica del fondo y de sus partes. El
sistema de descripcion documental propuesto para gestionar los fondos de la Fototeca
Municipal de Vicalvaro incorpora los siguientes campos: Ejemplo: clases tematicas,
materias, descriptores.

Regla: ISAD (G) En el primer nivel, la descripcién debe dar informacion del fondo como
un todo. En los siguientes niveles debe darse informacion de las partes descritas. Las des-
cripciones resultantes se mostraran en una relacién jerarquica desde la parte al todo, yendo
desde el nivel mas amplio (fondo) al mas especifico.

Clase tematica: Arquitectura

Materia: Arquitectura Religiosa

Descriptores: Iglesia

- Interconexién de las descripciones

Objetivo: Dejar clara la posicién que ocupa en la estructura jerarquica la unidad de des-
cripcion.

Regla: ISAD (G) Relacionar cada descripcion con la unidad de descripcion inmediata-
mente superior y, en su caso, identificar el nivel de descripcién.

- No repeticién de la informacién

Objetivo: Evitar la redundancia de la informacion en las descripciones de las imagenes
archivisticas relacionadas jerarquicamente.

Regla: ISAD (G) Incluir, en el nivel superior que sea méas adecuado, la informacion comun
a todas las partes que lo componen. No repetir en el nivel inferior de descripcion la informa-
cidn que se haya dado en un nivel superior.

Area de identificacién

-Cddigo(s) de referencia

Obijetivo: Identificar el archivo y proporcionar un nexo de unién entre los documentos la
descripcion que los representa. El sistema de descripcion documental propuesto para ges-
tionar los fondos de la Fototeca Municipal de Vicalvaro incorpora el campo: descriptores
geograficos.

Regla ISAD (G) Incluir el cédigo del pais de acuerdo con la dltima version de la norma
ISO 3.166 Codigos para la representacién de los nombres de los paises, seguido por el codi-
go del archivo, de acuerdo con el cédigo normalizado de archivos del pais, seguido del codi-
go especifico del archivo local, la signatura u otro identificador unico.

- Titulo

Obijetivo: Dar nombre a la unidad de descripcion. El sistema de descripcion documental
propuesto para gestionar los fondos de la Fototeca Municipal de Vicalvaro incorpora el
campo titulo. En este caso todas las imagenes llevan un titulo que es asignado por el autor.
Cuando llegan sin él, es asignado por el documentalista.

Regla ISAD (G): Cuando la unidad de descripcién tenga un titulo formal, este debe trans-
cribirse textualmente, palabra por palabra, con su orden y ortografia original; pero no nece-
sariamente ni la puntuacién ni otros caracteres En el caso de no existir un titulo, redactar uno
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conciso. En el nivel de fondo incluir el nombre del productor. En los niveles més bajos incluir,
por ejemplo, el nombre del productor y un término indicando la tipologia de los documentos
que comprende la unidad de descripcion v, si fuera apropiado, una frase reflejando funcion,
actividad, materia, localizacién o asunto.

Distinguir entre titulos formales y atribuidos de acuerdo con las normas nacionales o del
lenguaje.

- Fechas de creacion de los documentos de la unidad de descripcion

Objetivo: Identificar y recoger las fechas de creacién de la documentacién de la unidad
de descripcion. En nuestro caso, se asignan las fechas en que se creé la imagen, asi como
la del dia en que se introdujo el documento (foto) en la Base de Datos.

Reglas ISAD (G): Se datara cuando se ha producido la documentacién que compone la
unidad de descripcién tanto en el caso de una Unica fecha como en el de un periodo cro-
noldgico. Se deberan incluir las fechas de creacion si es un periodo cronolégico, excepto si
la unidad de descripcion es un fondo abierto (o parte de él) a nuevas transferencias.

Opcionalmente incluir también:

“Deben indicarse la primera y la Gftima fecha del periodo en que fue confeccionada la colec-
cién de documentos...En el caso de una pieza que tiene una sola fecha fija, ésta debe indicar-
se...” “Deben indicarse las fechas topes en que los documentos fueron confeccionados, Las
fechas tipo general abarcan los afios en que fueron el 1° y el (ifimo documento de la coleccion.
Se recomienda el uso de paréntesis para indicar los afios en que la mayor o la mas importan-
te parte de los documentos haya sido confeccionada”. Se indican las “lagunas”, las fechas ine-
xactas o aproximadas deben ser precedidas por la abreviatura “ca.” (pag. 69, 88, 139)

- Volumen de la unidad de descripcién (cantidad, volumen, tamafio)

Objetivo: Identificar y resefiar: a) el volumen fisico, y b} el soporte de |la unidad de des-
cripcién. La fototeca Municipal, incorpora los siguientes campos relacionados con [a unidad
de descripcion:, estado de conservacion, soporte de informacién, cantidad de fotos por
registros y dimensiones.

Reglas ISAD (G): Resenar el volumen de la unidad de descripcién dando el nimero de
unidades fisicas en cifras arabigas y la denominacién especifica mas apropiada del tipo de
soportes que existen en la unidad de descripcion. Si el tamafio de la unidad de descripcién
se da en metros lineales y se desea ofrecer informacion adicional, ésta se afadira entre
paréntesis. Cuando la unidad de descripcion es un fondo abierto (o parte de é) a nuevas
transferencias, de forma opcional se puede hacer constar la dimensiéon conocida en una
fecha determinada y/o de la parte que se tiene en custodia. “Para fines descriptivos el for-
mato de una unidad documental tiene relativamente poca importancia y debe mencionarse
solo en casos especiales.” (pag. 26).“La cantidad de documentos de una coleccion debe
expresarse... en metros lineales (“esta medida incluye el espacio ocupado por los recipien-
tes o cajas que guardan los documentos”, pag. 70) y también por el nimero de que esta
compuesta...” (pag. 139). La cantidad de microfilm puede expresarse indicando la longitud
de la pelicula o si hay mas de un rollo especificando el nimero de rollos...” (pag. 71) de una
fuente publicada, ésta debe citarse.

Area de contenido y estructura
- Resumen / nota de alcance y contenido

Obijetivo: Identificar el contenido y tipologia de la unidad de descripcién para permitir a
los usuarios juzgar su interés potencial. El sistema de descripcién documental propuesto
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para gestionar los fondos de la Fototeca Municipal de Vicalvaro incorpora los siguientes
campos: Color, posicién, angulo, enfoque y estructura.

Regla ISAD (G): Dar un breve resumen del contenido (incluyendo periodo cronolégico) de
la unidad de descripcién. Incluir informacion sobre la tipologia adecuandola al nivel de des-
cripcion. No repetir aqui informacién proporcionada ya en otros apartados de la descripcion.

- Caracteristicas fisicas

Objetivo: Proporcionar informacién sobre cualquier caracteristica fisica importante que
afecte a la utilizacion de la unidad de descripcién. El sistema de descripciéon documental pro-
puesto para gestionar los fondos de la Fototeca Municipal de Vicalvaro incorpora el campo:
Soporte fisico.

Regla: ISAD (G): Indicar cualquier detalle fisico importante y/o la condicidn fisica perma-
nente de la documentacion que limite la utilizacién de la unidad de descripcion.

- Instrumentos de descripcién

Obijetivo: Identificar cualquier instrumento de descripcion relacionado con la unidad de
descripcion

Regla: Informar sobre cualquier instrumento de descripcion que pueda tener tanto el
archivo como el productor de los documentos y que proporcione informacion relativa al con-
tenido de la unidad de descripcion. Si fuera pertinente, incluir informacion sobre dénde obte-
ner una copia.

- Notas

Objetivo: Proporcionar informacién adicional importante que no se haya podido incluir en
otras areas. El sistema de descripciéon documental propuesto para gestionar los fondos de
la Fototeca Municipal de Vicalvaro incorpora el campo notas para incluir informacion rela-
cionada con algin aspecto de interés para el documentalista.

Reglas ISAD (G): Recoger informacién adicional importante que no se pueda incluir en
ninguno de los elementos de descripcion definidos.

Procedencia de los fondos del Centro de Estudio, Conservacion y Divulgacion de la Imagen
de Vicalvaro

Donaciones

Este es quizas el apartado mas importante con que cuenta y ha contado el centro para
enriquecer sus fondos. Mediante politicas de divulgaciéon a este nuevo servicio, apelamos a
los fotégrafos aficionados a que nos donen imagenes fotogréaficas del Vicalvaro antiguo y
moderno. Se incluye ademas, una importante cantidad de imagenes que durante mas de
ocho afnos vienen haciendo los grupos de fotografias que promueve el Ayuntamiento de
Vicalvaro mediante talleres. En la actualidad, la fototeca cuenta con tres mil imagenes digi-
talizadas y un piso por procesar de unas seis mil.

Reproduccion de documentos
Muchas fotografias aparecidas en diarios y revistas del siglo XIX y XX pertenecientes al

viejo Vicalvaro y que se encuentran dispersas y en muchos casos s6lo existe la reproduccion
del diario ya que su original se ha perdido o extraviado, forma parte de unas de las vias con
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que contamos para ampliar nuestros fondos. Se trata entonces de digitalizar aquellas ima-
genes de interés para el Distrito y recopilar, en una sola fuente de informacion, estas fotos
que estan dispersas en muchas instituciones informativas del pais.

Préestamo

Como su nombre indica, es un mecanismo utilizado por la fototeca para satisfacer las
solicitudes de informacién que no podaramos cubrir. Se solicita la informacién en calidad de
préstamo al centro o a la persona que posea la imagen y previa autorizacion del propietario,
se digitaliza y entrega al usuario que 1a solicito.

Compra

Recursos monetarios con que cuenta el servicio para adquirir informacion fotografica.

Programas informaticos

En enero de 2000, se revisaron y estudiaron los diferentes sistemas informaticos para
Bases de Datos que podian contener imagenes y que fueran posibles candidatos para rea-
lizar la gestién electronica de nuestros documentos. Los sistemas estudiados fueron,
Portfolio 4.0, el Taurus + y el Knosys, programa este Ultimo producido por la empresa
espanola Micronet cuyo sistema de recuperacion es ampliamente conocido, de facil mane-
jo y orientado para usuarios pocos expertos en consultar BD. La velocidad de recupera-
cion es alta, suficientes para las consultas tipicas que se realizan, en las que no se suele
combinar demasiados conceptos de blisqueda y permite la inclusion de imagenes en su
registro.

Capacidad y prestaciones del programa Knosys

Maximo de documentos por BD 65.000/2.000.000 (segun version)

NUmero maximo de campos 128

Longitud del documento Variable, hasta 3.000 o 10.000 lineas
(segun versién)

Diserio de BD Disefio con pantallas de ayuda y

herramientas para copiar y modificar
estructuras. Los campos s6lo pueden
ser declarados indizables 0 no.

Posibilidades de relacicnar con otras BD No
Posibilidades de abrir a la vez varias BD No
Tipos de campos Sin posibilidad de definir, aunque las

cadenas de caracteres pueden ser
alfanuméricas, numéricas y fechas.
Disefio de formatos de entrada, Formatos estandarizados no modificables,
consulta y salida salvo los de listado de salida.
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Insercién de imagenes

Como objetos incrustados, anotando

el nombre del fichero de imagen en
cualquier campo o parte del documento,
con posibilidad de definir globalmente
una unidad légica donde localizar
imagenes. Se admiten formatos
estandares para imagen estatica.

Visualizacioén de imagenes

Mdédulo de presentacion individual de
cada imagen, en ventanas especificas,
con herramientas basicas como zoom,
giros o factor gamma, aunque se puede
elegir otro programa externo de
visualizacién y edicion grafica.

Indizacién y recuperacion del programa Knosys

Tipos de indices

Documental, palabra a palabra, con listas
de palabras vacias definida por el usuario.
Se puede definir indizacién inmediata o
diferida. El glosario de palabras indizadas
puede imprimirse.

Campos de repeticiones

No definidos de manera especifica

Control de entradas en campos

Se pueden asociar listas de valores para
ser copiados a campos especificos, pero
no hay control para impedir la grabacion
de valores no autorizados

Tesaurus No soportados
Acceso a diccionarios de términos Si, un glosaric general
indizados

Digitalizacién de la imagen

Con la digitalizacion, se persigue la mejora de la gestion, conservacion, recuperacion y
difusién de los documentos. Se entiende por digitalizaciéon de documentos, la conversion de
documentos en soporte no electrénico (papel, carton, cristal, plastico, pelicula fotografica,
etc.) o formato electrénico analégico a formato digital procesable por un ordenador. En la
digitalizacién de documentos encontramos dos posibilidades que se emplean frecuente-

mente de forma complementaria:
- Digitalizacion no automatica
- Digitalizacion automatica

Se ha seleccionado para la digitalizacién de las imagenes de la fototeca municipal de
Vicalvaro la forma de digitalizacion automética y el escaner seleccionado es un hewlett pac-

kard ScandJet 5200c.
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Propuesta de descripcion documental para gestionar los fondos fotograficos del Centro de
Estudio, Conservacion y Divulgacion de la Imagen de Vicalvaro

Después de estudiar en detalle las imagenes que se van a digitalizar para crear la Base
de Datos de Fotos del Centro de Estudio, Conservacién y Divulgacion de la Imagen, la infor-
macion se divide y subdivide en Clases Temnadticas, Materias y Descriptores (ver anexo 1) de
manera jerarquica. Del resultado del tal estudio, se crea una rubrica o signatura topografica
para identificar las fotos o expedientes fotograficos que tienen un hilo tematico comun.

Ejemplo de rdbrica signatura topografica:

GENT/0003/0000006

GENT...... Clase tematica: GENTES N

/0003/....... Materia: ADULTOS, NINOS Y NINAS

/0000006.. Numero consecutivo que permite establecer un orden de almacenamiento
en la estanteria.

Clases tematicas

Arquitectura (ARQT)
Ciencia y Técnica (CTEC)
Deporte (DEPT)

Educacién, Cultura y Recreacion (ECUL)
Festejos (FTJS)

Flora y Fauna Marina y Terrestre {FFMT)
Gentes (GENT)
Infografia y Montajes de Laboratorio {INML)

Transporte y Comunicaciones (TCOM)
Universo Celeste (UNCE)

Nivel de identificacion

Dandole el mismo tratamiento informativo a una fotografia tal y como se la da a los docu-
mentos textuales, los campos seleccionados para la identificacion y descripcion de las imagenes
se ha hecho corresponder desde el punto de vista de su forma y su contenido. (ver anexo 2)

a) Numero de registro: Se utiliza este campo para listar, de manera consecutiva, el nime-
ro de expedientes o fotos que tiene la Base de Datos. Es de gran utilidad ya que nos
permite cuantificar y controlar los registros que poseemos.

b) Fecha de entrada: Relacionado con la fecha en que se procede a registrar la informa-
cion en la Base de Datos.

c) Signatura Papel: Relacionado con el nimero binario para organizar y recuperar la infor-
macion en los fondos de las imagenes fijas.
Ejemplo: ARQT/0005/0000123

d) Soporte fisico: Relacionado con el soporte de informacién en la cual se encuentra
reproducida la imagen.
Ejemplo: papel
ceramica
marfil
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metal
piedra
plastico
tela
vidrio
cuero

&) Dimensiones: Las dimensiones de la fotografia se registran en centimetros, (largo por alto)
Ejemplo:12 7 x 18 cm
13 x19cm
14?7 x 22 cm

f) Color: Campo para especificar el color de la imagen.
Ejemplo: Blanco y Negro
Color
Mate

g) Estado de Conservacién: Campo dedicado a hacer una valoracion sobre el estado fisi-
co del documento fotografico.
Ejemplo: Bueno
Regular
Malo

h) Posicion: Campo relacionado con el encuadre de la imagen y la forma en que esta esta
representada.
Ejemplo: Horizontal
Vertical
Oval

i) Angulo: Cinético, Picado, Contrapicado y frontal.

j) Enfoque: Campo relacionado con los diferentes planos en que se encuentra la imagen.
Ejemplo: Primer plano
Plano conjunto
Plano detalle
Plano entero
Plano general
Plano medio

k) Estructura: Campo relacionado con el espacio fisico en la que esta ubicada la imagen:
Ejemplo: Bodegon
Escena
Paisaje
Paisaje estudio
Interior
Paisaje urbano
Plano estudio
Retratoc de grupo
Retrato individual
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1) Autor: Campo relacionado los que posean el derecho de autor y el de propiedad.
Ejemplo: Antanez, Rosa.

m) Titulo: Campo relacionado con el rétulo que identifica el titulo de la obra.
Ejemplo: £l nific de la taberna.

n) Clases tematicas: Tematicas que abarcan diez categorias para organizar la informacién
de manera jerarquica.
Ejemplo: Arquitectura: Relacionada con el entorno urbanistico.

Ciencia y técnica: Relacionada con las ciencias y las técnicas.

Deporte: Relacionada con la actividad deportiva del distrito.

Educacidn cultura y recreacién: Todo lo relacionado con las instituciones edu-
cativas y temas de formacion.

Festejos: Relacionadas con actividades festivas municipales y patronales.
Flora y fauna marina y terrestre: Relacionada con el entorno natural y animal.
Gentes: Clase tematica para agrupar aquella informacion que tenga que ver
con retratos e imagenes familiares.

Infografia y montage de laboratorio: Relacionadas con las composiciones y
trabajos de laboratorio.

Transporte y comunicaciones: Relacionada con imagenes del entorno de las
comunicaciones y el transporte.

Universo celeste: Aquellas imagenes que tienen que ver con todo el aconte-
cer celeste. Satélites, naves espaciales, etc.

o) Descriptores onomasticos: Categoria para reflejar el nombre de personalidades y per-
sonas que aparecen en las fotos.
Ejemplo: Torralba, Carmen.

p) Descriptores Geogrdficos: Campo relacionado con el espacio geografico en que se
encuentra la instantanea.
Eiemplo: Vicalvaro

Valdebernardo

q) Descriptores Subjetivos: Campo relacionado con el comportamiento no verbal y emo-

cional.

Ejemplo: alegria amor
asombro admiracion
aproximacién agrado
asco atencidn
aceptacién angustia
ansiedad amargura
culpa desconfianza
desagrado desdén
disposicion desprecio
desesperacion excepticismo
expectacion exitacion
frustracién felicidad
humillacién horror
ira interés
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fronia

jubilo

malestar

odio
reconocimiento
reflexién
sorpresa
sobresalto
terror

timidez

inseqguridad
miedo
orgullo
pena

rabia
retraimiento
sufnmiento
tristeza
tranquilidad

r) Descritores generales: Relacionados con el lenguaje libre. Se tiene especial interes en

evitar sinonimia y polisemia.
Ejemplo: bebé desnudo

cocineros
estacién de metro
fabrica de cemento
homenaje
juegos infantiles
marquesina informativa
niflas abrazadas
0j0s negros
pelota de baloncesto
puesta de sol

calles edificios
ermita

estacion de autobds
guitarra
informatica
manos

mimo

nifio descalzo
organo musical
perro

retrato de adulto

s) Anotacion: Sin llegar a ser un resumen, mediante el lenguaje natural se describe el con-
tenido temaético de la imagen dentro de la Base de Datos.
Ejemplo: Se aprecia a un nific jugando con una pelota de baloncesto. Viste panta-
I6n corto de color azul y aparece en primer plano de la imagen. Foto tomada en
angulo de picada en un campo de baloncesto. Mientras lanza la pelota, rie al lente

del fotografo.

t) Notas: Relacionado con algun aspecto de interés para el documentalista.
Ejemplo: Expuesta en la exposicion fotografica VICALVARO HUMANQ. Centro Cultural
EL MADRONO. 24-29 de mayo de 1999. Taller de fotografia: CENTRO JOVEN.

u} Procedencia: Campo relacionado con la procedencia de la imagen.

Ejemplo: Compra
Donativo
Préstamo
Obra publicada

Conclusiones

a) La propuesta de Descripcion Documental para gestionar imagenes del Centro de
Estudio, Conservacion y Divulgacion de la Imagen de Vicalvaro, es de facil manejo y

utilizacién.
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b) La propuesta de Descripcién Documental para gestionar imagenes del Centro de
Estudio, Conservacion y Divulgacién de la Imagen de Vicélvaro es ideal para gestionar
grandes y pequenos volimenes de informacién dado la gran amplitud que abarcan sus
clases tematicas.

c) La ribrica: Clase temdtica / Materia / Numero consecutivo, permite organizar el cono-
cimiento en las estanterias de manera facil y didactica.

d) En caso de expurgo o descarte de alguna informacién por dafio o pérdida, se sustitui-
ra un registro por otro con idéntica Clase tematica / Materia / Numero Consecutivo.
Recomendaciones

a) Recomendamos su estandarizaciéon en métodos similares para gestionar archivos
familiares e institucionales.

b) Recomendamos su divulgacion en medios impresos de publicacion.

¢) Recomendamos estudios investigativos de descripcion documental sobre imagenes
mdviles que complementen y enriquezcan las normas actuales.

d) Recomendamos organizar la informacion de pequenos archivos fotograficos de mane-
ra jerarquica y de manera individual, ya que posibilita una forma facil y didactica de
recuperar la informacién y evitar su dispersién en el fondo documental.
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RESUME

L’auteur propose ici un modéle de description documentaire pour la gestion des ressources photographigues
appartenant au Centre d'Etude, de Conservation et de Divulgation de I'lmage du district de Vicéalvaro de la mai-
rie de Madrid. Cette communication présente I'hypothése de travail ainsi que les moyens utilisés pour y parvenir.
La proposition, élaborée & partir de systémes semblables indiqués dans une étude exhaustive des normes pour
la gestion de ce type d'information, se compose d'un traitement documentaire appliqué aux images semblable &
celui que I'on utiise pour les documents d’archives. Le programme informatique choisi pour gérer les fonds pho-
tographiques est le programme Knosys, a cause de ses prestations pour la gestion de petits volumes d'informa-
tion. En conclusion, I'auteur propose d’organiser I'information de maniére hiérarchique et il indique dix catégories
thématiques, ainsi que les matidres et les descripteurs correspondants. Les matiéres ont été tirées, dans certains
cas, de la liste de Titres de matiéres du réseau de bibliothéques du CSIC. Le travail comprend également un
modéle de fiche documentaire en annexe ainsi que la bibliographie consultée.

SUMMARY

A model of documentary description is proposed for management of the photographlic resources belonging
to the Centre for Image Study, Conservation and Dissemination of the District of Vicalvaro of Madrid City Hall. The
paper specifies the hypothesis upon which it is based and the means used to carry it out. The proposal, taken
from similar systems reflected in a thorough review of the rules for managing this type of information, accords to
pictures a documentary treatment similar to that accorded to archive documents. The computer program chosen
to manage the photographic collection is Knosys, owing to its features for managing small volumes of informa-
tion. The paper concludes by suggesting organisaticn of the information in a hierarchical manner under ten the-
matic, subject and descriptor classes. The subjects are taken, in some cases, from the List of Subject Headings
of the CSIC Libraries Network. A model of documentary file is included in the appendices, together with a list of
the bibliography consulted.
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